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Jouw fiche(s) beheren als ‘zorgverlener’
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Inhoud

1. Aanmelden ‘als zorgverlener’
2. Hoe pas je als zorgverlener in de databankstructuur?
3. Hoe zet je jezelf op www.desocialekaart.be? 

• ‘Zorgverlenerfiche’: jouw professionele gegevens
• Jouw ‘aanbod’ koppelen aan een ‘praktijkfiche’
• Wat als je zelf ‘uitgenodigd’ wordt bij een praktijkfiche?

4. Wat als je stopt bij een praktijk?
5. Wat als je volledig stopt als zorgverlener?
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1. Aanmelden ‘als zorgverlener’



Aanmelden: 
‘als professioneel zorgverlener’ of ‘als burger’?

= voor de erkende gezondheidszorgberoepen met RIZIV-nummer
Bijvoorbeeld: huisarts, apotheker, diëtist, (thuis)verpleegkundige,…
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Aanmelden ‘als professioneel zorgverlener’

Aanmelden ‘als burger’

= voor alle anderen, bijvoorbeeld:
• Secretariaatsmedewerker van de dokterspraktijk

• BOV-coach, tabakoloog,…

• Osteopaat, klinisch seksuoloog

• Maatschappelijk werker

• Vrijwilliger van een zelfhulpgroep

• ‘Iedereen‘

https://www.youtube.com/watch?v=Cefr4cDXbd4
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Vaak gestelde vragen bij het inloggen   
‘als professioneel zorgverlener’:

1. “Welke van mijn gegevens worden ingeladen?”
→ Jouw officiële naam en voornaam

+ onzichtbaar voor anderen: jouw rijksregisternummer

→ Check: is er een gezondheidszorgberoep dat jij mag uitoefenen?
❑ Actief RIZIV-nr? (indien relevant)

❑ Actief visum?

→ Jouw professionele gegevens (ev. RIZIV-nr, beroepsgroep & bijhorende 
diploma’s, kwalificatie- of bevoegdheids(code), conventiestatus)
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2. “Welk mailadres geef ik op als ik inlog ‘als zorgverlener’?”
→ Geef het mailadres op waarop je communicatie rond de Sociale 

Kaart wilt ontvangen (dus: doorgaans jouw persoonlijke werkmailadres)



Eenmalig: e-mailadres ingeven

= in functie van beheer, aanleveren van aangevraagde exports,…
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Je aangevraagde ‘gebruikersprofiel’ 
activeren via het linkje in de e-mail:
=
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Gebruikersprofiel klaar voor gebruik!
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TIP: heet je officieel Albert Segers, maar…

…kent iedereen jou als Bert Segers?



TIP: heet je officieel Albert Segers, maar…

…kent iedereen jou als Bert Segers?
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2. Hoe pas je als zorgverlener in de 
databankstructuur?



Fictieve voorbeelden…

Nele Van Schelvergem is erkend als verpleegkundige.
Zij oefent dit beroep uit bij  groepspraktijk Het Warmste Team.
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AANBODZORGVERLENER

PRAKTIJK

Marc Creemers is erkend als huisarts.
Hij oefent dit beroep uit in zijn solopraktijk en bij Het Warmste Team. 

AANBODZORGVERLENER

PRAKTIJKEN



Vertaald in ‘fiches’:

• Een zorgverlener…

• …biedt een bepaald ‘aanbod’  (beroepsgroep)

• …in één of meerdere ‘praktijken’
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Praktijkfiche

Zorgverlenerfiche

Aanbodfiche



Vertaald in een concreet voorbeeld:
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Praktijkfiche met meerdere ‘aanbodblokjes’:



Aanbodblokje ‘kinesitherapeut’ binnen KLIM:
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Zorgverlenersfiche van één van de kinesitherapeuten:
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Of in één oogopslag:
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3. Oké. En hoe krijg ik mezelf op 
die manier op de Sociale Kaart?



Vraag 1: sta ik al (correct) op de Sociale Kaart?

• Staat er al een ‘zorgverlenerfiche’ van mij online?
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• Ben ik met mijn aanbod gekoppeld aan mijn ‘praktijkfiche(s)’?
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3.1. Mijn zorgverlenersfiche
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“Ja, mijn zorgverlenersfiche staat al online”
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Jouw zorgverlenersfiche aanvullen, aanpassen,...?

• Ofwel fiche openklikken =>         (rechtsboven) =>  

• Ofwel naar tabblad ‘Mijn fiches’ en dan
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Fout in de authentieke bron?
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Naar beneden scrollend:
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“Neen, mijn zorgverlenersfiche staat nog niet online”

11/09/2023 │37



11/09/2023 │38



11/09/2023 │39

3.2. Jezelf als ’zorgverlener’ 
koppelen aan een ‘praktijkfiche’



Drie mogelijke situaties:

1. KLAAR: 
Praktijkfiche staat online + mijn aanbod is er al aan gekoppeld

2. BIJNA KLAAR: 
Praktijkfiche staat online, maar ik moet mijn aanbod nog koppelen

3. PRAKTIJKFICHE AANMAKEN: 
Er is nog geen praktijkfiche
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Ben je in meerdere praktijken actief?
Dan kan de situatie uiteraard verschillen per praktijk…
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“KLAAR: de praktijkfiche staat online + mijn aanbod 

is er al aan gekoppeld”
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De praktijkfiche aanvullen, aanpassen,...?
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2) Als je géén beheerrechten hebt op die praktijkfiche:
• Ofwel fiche openklikken =>     (rechtsboven) =>  

• Ofwel fiche openklikken =>         (rechtsboven) =>  

1) Als je beheerrechten hebt op die praktijkfiche:

• Ofwel fiche openklikken =>         (rechtsboven) =>  

• Ofwel naar tabblad ‘Mijn fiches’ en dan

https://www.desocialekaart.be/handleiding/beheer-fiche
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“BIJNA KLAAR: de praktijkfiche staat online, 

maar ik moet er mijn aanbod nog aan koppelen”
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Na goedkeuring door Team Sociale Kaart (of…):
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Klik op de link                                                                     in de resultaatslijst 
of in ‘Mijn profiel’:   

“ZELF EEN PRAKTIJKFICHE AANMAKEN, 

want de praktijkfiche bestaat nog niet…”
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https://www.youtube.com/watch?v=r0i5qeZQzWQ
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Voorkeur aanduiden bij meerdere tel-nrs.

(idem bij e-mailadressen, websites, adressen, organisatienaam,…)
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‘Aanbod’ aanvinken om jouw zorgaanbod toe te voegen…
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Andere zorgverleners ‘uitnodigen’ om hun ‘aanbod’ te koppelen aan deze praktijk?
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Tevreden?

Graag nog aanvullen met bv. doelgroep, prioritaire
leeftijdscategorie, wijken, contactpersonen, extra 
aanbod zoals osteopaat, BOV-coach,… ?
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Concrete voorbeelden van mogelijke 
extra aanvullingen in je ‘praktijkfiche’…
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Klaar?
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3.3. Wat als je zélf door een praktijk wordt 
‘uitgenodigd’ om jouw ‘aanbod’ te koppelen?



Dan ontvang je een mailtje…

…en klik je op de link om op de ‘uitnodiging’ in te gaan
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Het ‘aanbod’ aanvinken waarmee je wil gekoppeld worden…
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En de koppeling bevestigen:
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Klaar!
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4. Wat als je stopt bij een praktijk?
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Zoek jouw ‘zorgverlenersfiche’ op:
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Ga naar de ‘bewerkversie’ van jouw ‘zorgverlenersfiche’:

Je weet wel: en

Of: en
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Scroll naar beneden:



11/09/2023 │85

Vink jouw aanbod aan bij de praktijk waar je gestopt bent.

En klik op het verwijdericoontje…
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Bevestig…



11/09/2023 │87

…en jouw wijziging ‘Opslaan en publiceren’
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5. Wat als je helemáál stopt als 
erkende zorgverlener?
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‘Zorgverlenersfiche’ wordt automatisch gedepubliceerd als:
• (Eventuele) RIZIV-nummer is stopgezet
• Visum niet meer actief is
• Praktijkverbod is uitgesproken
• Zorgverlener als overleden wordt gemeld

Opgelet!
‘Praktijkfiche’ wordt niet automatisch gedepubliceerd
(want: kan gaan over groepspraktijk of praktijk kan overgenomen worden, of…)

TIP: je kan een aanvraag sturen om jouw zorgverlener- en/of praktijkfiche te 

láten verwijderen!   
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Doorgeven dat een zorgverlener- of praktijkfiche mag verwijderd worden? 

Zoek ‘m op…
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Fiche openklikken =>         (rechtsboven) =>  
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En nu aan jou!
Vragen?



11/09/2023 │93

www.desocialekaart.be

desocialekaart@vlaanderen.be

http://www.desocialekaart.be/

