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Schrijven voor een 
laaggeletterd publiek 

 
Farida Barki 

 
 
 
 

• Open de Padlet: 
https://wablieft.padlet.org/tekstadvi
es/zorg_15juni (paswoord: zorg) 

• Download de oefeningen. 

• De presentatie komt vandaag op de 
Padlet. 

 

• Zeg gerust even hallo tegen elkaar in 
de chat! 

• Zet je je micro af en je camera aan? 

• Heb je een vraag?  

Schrijf het in de chatbox   

of steek je virtueel hand op. 

Welkom! 

1. De duidelijkste quiz 

 

2. De voorbereiding 

 

3. Aan de slag met enkele tips  

https://wablieft.padlet.org/tekstadvies/zorg_15juni
https://wablieft.padlet.org/tekstadvies/zorg_15juni
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Inspiratie op de Padlet 

Een tekst is duidelijk wanneer de woorden  
en de zinnen zo duidelijk zijn  

dat lezers gemakkelijk vinden wat ze nodig hebben. 
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Een tekst is duidelijk wanneer de woorden, de 
zinnen, de structuur en de lay-out zo duidelijk zijn: 
- dat lezers gemakkelijk vinden wat ze nodig hebben 
- dat ze begrijpen wat ze vinden 
- dat ze die informatie kunnen gebruiken 

1 op de 20 volwassen Vlamingen  
kan onvoldoende lezen of schrijven  

om brieven te begrijpen die ze ontvangen.  
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1 op de 7 volwassen Vlamingen  
kan onvoldoende lezen of schrijven  

om brieven te begrijpen die ze ontvangen.  
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Op welk niveau lezen de meeste van je lezers, schat je? 

3 

niveau A  
✔ voor laaggeletterden of anderstaligen 

✔ andere lezers ervaren dit niveau als stroef 

✔ eenvoudige taal 

✔ verlies van nuance + strenge selectie 
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Als ik zo eenvoudig mogelijk probeer te 
schrijven, ben ik soms bezorgd om veel te 

verliezen.  

Bijvoorbeeld vriendelijkheid, creatieve 
formuleringen of humor. 

niveau B  
✔ voor breed publiek  

✔ de meeste lezers geven de voorkeur aan dit niveau (ook 

mensen met hoger leesniveau): vlot leesbaar, aangenaam 

✔ duidelijke taal 

✔ geen verlies van nuance 

 

 

 

 

  

4 

niveau C  
✔ voor vakliteratuur, literaire romans … 

✔ vraagt een inspanning, dus verhoogt de drempel voor je 

lezer 

 

  



6 

Zet de belangrijkste info eerst 

belangrijkste info 

 

 

 

minder  

belangrijke  

info 
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Noodzakelijk 
 
 

Nuttig 
 
 
 

Achtergrond 

• onderwerp 
brief/mail 

• eerste alinea 
• (tussen)titel(s) 
• vet 

• rest van de tekst: 
alinea’s 
opsommingen 

• beelden en 
bijschriften 

 
 

• bijlagen 
• schrappen 
• doorverwijzen: 

website, 
telefoonnummer 

 
  
 

 
 
 
 

Telefoonnummer  
bij storingen 

 
 

Nieuwe firma 
 
 

De rest  
van de tekst  

Allez Bougez is een beweegroute door Nieuw 
Gent. Een wandeling van 1,5 km door het park 
brengt je langs 20 eenvoudige 
beweegoefeningen waar je fitter, strakker en 
sterker van wordt.  
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Wil je je fitter voelen en sterker worden, en ben 
je graag in de natuur? Doe dan mee met Allez 
Bougez. 

Allez Bougez is een beweegroute door Nieuw 
Gent. Je wandelt 1,5 km door het park. 
Onderweg kan je 20 eenvoudige oefeningen 
doen.  

 

 
 
 
 
 

Laat twee keer per jaar 
je tanden controleren 

in het WGC 
Waarom? 

Hoeveel kost het met 
of zonder VTK? 

Moeilijkheden om te 
betalen? 

Heb je een VTK? 
actie: afspraak 

contact 
logo’s 

 
Voorpagina van de 

folder 
 
 
 
 
 
 
 

Binnenkant folder 
 
 
 

 

 
 
 

Buitenkant folder 
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• Gebruik zo weinig mogelijk verschillende 

lettergroottes in één tekst. 

 

• Vermijd tekst in cursief. Onderlijn niet.  

 

• Wil je dat kernwoorden en titels opvallen? Zet 
ze in het vet.  

Hou de opmaak sober 

Extraatje: gebruik duidelijke foto’s 
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Vermijd: 

• pictogrammen 

• tekeningen 

6 
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Volwassenen: +/- 70 € 

+/- 70 € te betalen 

Mutualiteit: 60 € terug binnen 3-5 dagen 

Remgeld: 10 € zelf betalen 

 

• Je betaalt ongeveer 70 euro. 

• De mutualiteit betaalt jou 60 euro terug. Dat gebeurt 
binnen de 3 tot 5 dagen. 

• De controle kost jou dus 10 euro (remgeld). 

Extraatje: schrijf volzinnen 

Schrijf korte zinnen 

Het voorstel kwam naar aanleiding van een 
princiepsarrest van de Raad van State dat op zijn beurt 
volgt op een uitspraak van het Hof van Justitie van de 
Europese Unie, dat zegt dat de aanbestedende overheid, 
in dit geval het Vlaamse gewest, een principiële 
verplichting heeft om de beoordelingsmethodiek vooraf 
vast te stellen en in ieder geval  voorafgaand aan de 
opening van de offertes. 

(1 zin, 64 woorden) 

 

B: 15 woorden per zin 

A: 10 woorden per zin 
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• woorden schrappen in één zin: zullen, kunnen, 
gaan, hebben ... 

 

 

Vergeet zeker niet om dagelijks te bewegen. (7 woorden) 

> Beweeg zeker elke dag. (4 woorden) 

 

Op dit afwezigheidsattest staat echter geen diagnose 
vermeld. 

 

• vraag - antwoord 

 

Als je niet jaarlijks komt, betaal je meer! (8 woorden) 

 

> Kom je niet elk jaar? Dan betaal je meer.  

(5 + 4 woorden) 

• bullets 

 

Dit kan zeer eenvoudig door een afspraak te maken via 
onze website www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-
een-afspraak, de onderstaande QR-code  of telefonisch. 
(21 woorden) 

 

> Maak een afspraak: 

• via onze website: www.devoorzorg-
bondmoyson.be/maak-een-afspraak 

• via de QR-code onderaan 

• via telefoon: xx xx xx xx 

http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
http://www.devoorzorg-bondmoyson.be/maak-een-afspraak
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• bevel 

 

Voorlopig is er geen laattijdigheid, maar de gouden regel 
is dat u ons uw verlenging binnen de 48u volgend op uw 
vorig GAO verstuurd. (24 woorden) 

 

> Stuur ons de verlenging van uw ziekteaangifte binnen 
de 48 uur. (?) (11 woorden) 

 Stuur het 

 

Stuur je het? / Je stuurt het 

 

Kan je het sturen? / Je kan het sturen 

 

Je moet het sturen / Je dient het te sturen 

 

Mogen we je vragen het te sturen?/ We vragen je het te 
sturen 

 

Gelieve ons te sturen 
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maximaal drie lettergrepen 

 

 

afwezigheidsattest > attest 

ziekenhuisopname  > opname in het ziekenhuis 

Gebruik korte, eenvoudige woorden 
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Schrijf actieve zinnen 

Actief Passief 

Wij belden u op U werd gebeld (door ons) 

met allerlei 
werkwoorden 

met ‘worden’ of ‘zijn’ 

 

- 

‘door de dansende 
pinguïns’ 

 

De boterkoeken werden met liefde klaargemaakt door de 
bakker. 

 

We werkten vroeger nog met een prikklok. 

 

Ik word dit jaar 46. 

 

De taak is afgewerkt. 

 

De aanvragen worden verwerkt in de volgorde van de datum 
van ontvangst.  



14 

Actief Passief 

Kortere zin Langere zin 

Levendig Minder levendig, zwaar 

Persoonlijk Minder persoonlijk 

De mail die u ons zonet toestuurde wordt dus niet 
geregistreerd of verwerkt. 

 

> De mail die u ons stuurde, kunnen we niet verwerken. 
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Sommige lezers nemen het letterlijk op,  

of begrijpen het niet. 

 

 

Even buiten een luchtje scheppen kan deugd doen.  

> Even naar buiten gaan, doet deugd.  

Gebruik niet te veel beeldspraak  
of vaste uitdrukkingen 

Bezorg me: 

• jouw herwerkte tekst van max. 600 woorden 

• voor 15 augustus 

 

Je krijgt feedback via mail. 

 

 

 

Gebeten door duidelijke taal? 
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farida.barki@wablieft.be  

 

0456 23 58 34 

 

www.duidelijketaal.be 

 

be.linkedin.com/in/faridabarki 

 

mailto:farida.barki@wablieft.be
http://www.duidelijketaal.be/tekstadvies
https://t.co/k7gl5RSNLd

